Pfiloha ¢. 6 Systémové analyzy pusobnosti obci z hlediska obecného nafizeni o ochrané osobnich udaju
Prehled agend zpracovavajicich osobni udaje v podfizenych organizacich

Nazev agendy

Zpracovavané OU

Pravni zaklad

Ucel zpracovani

Pfenositelnost

Namitka

Archivni doba

Materské skoly

Zaméstnanecka agenda Kontaktni Udaje zaméstnance: jméno, 262/2006 Sb., - Zakonik prace, Pravni povinnost, spInéni Ne Ne 117 Kvalifikace a vzdélavani pracovnikd
pfijmeni, datum narozeni, rodné ¢islo, OP, 563/2004 Sb., - Zakon o pedagogickych pracovnicich a 0 zméné |smlouvy, 117.1 Kvalifikace a vzdélavani V10
trvalé bydlisté, telefon, email (obsah nékterych zakon(, 117.2 Podklady pro vzdélavani (hmotné zajisténi skoleni, kurzd) S5
pracovniho spisu dle ZP); doklady o 435/2004 Sb., - Zdkon o zaméstnanosti, 117.3 Adaptacni programy zaméstnanct (Skoleni, kurzy) S5
zpUsobilosti k vykonu pedagogického 251/2005 Sh., - Zakon o inspekci prace, 118 Pracovni pomér
pracovnika (§ 3 zak. ¢. 563/2004 Sb.) - 341/2017 Sb., - Natizeni vlady o platovych pomérech 118.1 Osobni spisy S50
osvédceni o vzdélani, sjednand mzda, KPI, zaméstnancul ve vefejnych sluzbéch a spravé, 118.2 Pracovni doba (pracovni volno, Ulevy v praci, prace pfescas) S5
bonusy, ¢&islo G¢tu k poukazani mzdy, pracovni (222/2010 Sb., - Nafizeni vlady o katalogu praci ve vefejnych 118.3 Snizeni pracovniho tUvazku S5
zafazeni, zu¢tovani mezd v jednotlivych sluzbdch a sprave, 118.4 Vedlejsi ¢innost, dohody o provedeni prace, dohody o pracovni ¢innosti S5
meésicich, ¢erpani dovolené, nemocenska, 586/1992 Sh., - Zakon o danich z pfijma, 118.5 Nahrada $kody S5
odvody statu, odvody ZP, vypis z rejstfiku 187/2006 Sb., - Zdkon o nemocenském pojisténi, 118.6 Nemocenské a socialni zabezpedeni pracovnikd, registr pojisténcd S10
trestd, 120/2001 Sb., - Exekuéni fad, 118.7 Zdravotni pojisténi, registr pojisténct S10
182/2006 Sb., - Insolvenéni zakon, 118.8 Vybérova fizeni na obsazeni pracovnich mist S5
582/1991 Sh., - Zakon o organizaci a provadéni socidlniho 118.9 Zadosti 0 zaméstnani S5
zabezpeceni, 119 ZaleZitosti pracovné pravni
589/1992 Sh., - Zakon o pojistném na socidlni zabezpeceni a 119.1 Pracovni fad, pracovni kazeri A5
prispévku na statni politiku zaméstnanosti, 119.2 Postihy podle zdkoniku prace S5
155/1995 Sb., - Zdkon o dlichodovém pojisténi, 119.3 Pracovné pravni spory V10
592/1992 Sb., - Zakon o pojistném na vieobecné zdravotni 119.4 Absence S5
pojisténi, 119.5 Rozbory (stav, pocty, platy zaméstnanci aj.) A5
373/2011 Sb., - Zakon o specifickych zdravotnich sluzbach, 120 Zélezitosti ¢lend obce, vybord a komisi
Vyhl. 79/2013 Sb., - o provedeni nékterych ustanoveni zakona 120.1 Vztahy vyplyvajici z vykonu funkce neuvolnéného ¢lena zastupitelstva S5
¢.373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach, (vyhlaska 120.3 Evidence €estnych prohlaseni podle zakona o stfetu zajmu
o pracovnélékarskych sluzbach a nékterych druzich posudkové 120.3.1 Evidence ¢estnych prohlaseni podle zakona o stfetu zajmG: oznameni S5
péce), 120.3.2 Zadost o nahliZeni do registru, potizovani vypist a opisti S5
120.3.3 Sdéleni nepravdivosti ozndameni S5
121 Mzdy, pajcky zaméstnancim
Spravni fizeni o pfijeti ditéte k Jméno, pfijmeni, adresy zdkonnych zastupct  |561/2004 Sb., - Skolsky zékon, Pravni povinnost Ne Ne Bézné A/10, mlze byt i S/5 v pfipadé spravniho fizeni
predskolnimu vzdélavani ditéte a nezl. ditéte, doklady o o¢kovani ditéte, |500/2004 Sb., - Spravni fad,
datum narozeni ditéte, trvalé bydlisté, 258/2000 Sb., - Zakon o ochrané vefejného zdravi,
Darovaci smlouvy Jméno, pfijmeni, datum narozeni, trvalé 89/2012 Sb., - Obcansky zakonik, Pravni povinnost, splnéni Ne Ne 56 Smlouvy
bydlisté, podpis, 586/1992 Sb., - Zakon o danich z pfijma, smlouvy, 56.7 darovaci V/5
563/1991 Sb., - Zdkon o Ucetnictvi,
Evidence dochazky déti Jméno, pfijmeni, adresa nezl. déti, poéty 117/1995 Sb., - Zdkon o statni socialni podpore, Pravni povinnost Ne Ne 453.3 Vykazy $kol a Skolskych zafizeni S/5
hodin, 561/2004 Sb., - Skolsky zakon,
Skolni matrika Jméno , pfijmeni, rodné &islo, datum narozeni, [561/2004 Sb., - Skolsky zékon, Pravni povinnost Ne Ne Bézné A/10
statni obc¢anstvi, misto narozeni a misto 500/2004 Sb., - Spravni fad,
trvalého pobytu, pop¥. misto pobytu na Gzemi |258/2000 Sb., - Zakon o ochrané vefejného zdravi,
Ceské republiky podle druhu pobytu cizince
nebo misto pobytu v zahranici, nepobyva-li
dité na uzemi Ceské republiky, datum zahajeni
vzdélavani ve skole, idaje o pribéhu a
vysledcich vzdélavani ve Skole, vyucovaci jazyk,
udaje o znevyhodnéni ditéte dle § 16
Skolského zakona, udaje o mimoradném
nadani, udaje o podplrnych opatfenich
poskytovanych ditéti v souladu s § 16
Skolského zakona, Udaje o zavérech vysetteni
uvedenych v doporuceni Skolského
poradenského zafizeni, Udaje o zdravotni
zpUsobilosti ke vzdélavani a o zdravotnich
obtizich, které by mohly mit vliv na priibéh
vzdélavani, datum ukonceni vzdélavani ve
skole; jméno a ptijmeni zakonného zastupce,
misto trvalého pobytu nebo bydlisté, pokud
nemé na tzemi Ceské republiky misto trvalého
pobytu, adresa pro doruéovani pisemnosti,
telefonické spojeni,
Facebook, webové stranky Skoly - nejde o [Prezentace skoly, fotografie z akci Skoly v Pro pofizovani fotografii neni zakonny podklad, Pro zverejnéni osobnich udajt Pokud se zpracovani provadi |Ne Béiné A/10

€innost pfi niz dochazi ke zpracovani, jde o
zpUsob uverejnéni, na ktery se vztahuje
ochrana osobnich udajt

rezimu "zpravodajské licence" (nikoli
podobizny nezl. déti), kontakty na MS -
kontaktni Gidaje pedagogickych pracovniku jen
s jejich souhlasem,

89/2012 Sb., - Obc¢ansky zakonik (rozsifovat podobu ¢lovéka je
mozné jen s jeho svolenim),

(jméno a ptijmeni, e-mail
obsahujici jméno a pfijmeni)
nebo podobizny je nezbytny
souhlas

automatizované pak Ano, v
ostatnich pripadech Ne




Integrace zdravotné postizenych déti Zpravy obsahujici pisemné vyjadreni $kolského |561/2004 Sb., - Skolsky zakon, Pravni povinnost Ne Ne Bézné A/10
poradenského zatizeni, poptipadé také 108/2006 Sh., - Zakon o socidlnich sluzbach,
registrujiciho lékare, 372/2011 Sb., - Zakon o zdravotnich sluzbach,
329/2011 Sh., - Zakon o poskytovani davek osobam se
zdravotnim postizenim,
373/2011 Sh., - Zakon o specifickych zdravotnich sluzbach,
Potvrzeni o vysi Skoleného k zakonnym Na Zadost zdkonného zastupce vystaveno zékon €. 586/1992 Sb., - Zakon o danich z pFijmda, Pravni povinnost Ne Ne 181.7 Ostatni ucetni dokumenty S5
divodim potvrzeni o vys$i uhrazeného $kolného v
kalendafnim roce,
T¥idni kniha Priikazné Gdaje o poskytovaném vzdélavania |zakon ¢. 561/2004 Sb., - Skolsky zakon, Pravni povinnost Ne Ne 453.3 Viykazy $kol a Skolskych zafizeni S/5
jeho pribéhu,
Ucetnictvi Dafiova a Uletni evidence, u podnikatelC fyz. |586/1992 Sb., - Zakon o danich z pFijm0, Pravni povinnost Ne Ne 181 Ugetnictvi
osob obsahujici osobni tdaje, 563/1991 Sb., - Zakon o Géetnictvi, 181.1 Ugetni vykazy
181.1.1 Roc¢ni ucetni vykazy, rocni ucetni zavérky, audit A10
181.1.2 Mésicni ucetni vykazy, mésicni ucetni zavérky S10
181.10 Vyuctovani z vyhernich automatd S5
181.11 Agenda dotaci V20
181.12 Uvéry, zéruky a dokumenty s obdobnou funkci S5
181.13 Cenné papiry, akcie V10
181.14 Projekéné programova dokumentace pro vedeni ucetnictvi V10
181.2 Ucetni doklady o vydajich a pfijmech v hotovosti $10
181.3 Faktury S10
181.4 Ucetni doklady o nakladani s majetkem S10
181.5 Inventarni karty hmotného majetku (kromé zédsob nebo ucetnich pisemnosti je nahrazujicich)
S5
181.6 Seznamy Ciselnych znakl nebo jinych symbold a zkratek S5
181.7 Ostatni ucetni dokumenty S5
181.8 Ugetni doklady tykajici se nezaplacenych pohledavek ¢ nesplnénych zavazka $10
181.9 Ucetni doklady z prostiedké EU S10
Kniha drazt Jméno a pfijmeni nezl. ditéte, datum narozeni, |561/2004 Sb., - Skolsky zikon, Pravni povinnost Ne Ne Bé&iné A/10
trvalé bydlisté, popis uddlosti pfivzniku Urazu, [Sdéleni ¢. 20 774/2001-20 Ministerstva skolstvi, mladeze a
popis Urazu, lékafské zpravy, télovychovy Ceské republiky Seznam povinné dokumentace
skol a skolskych zafizeni,
Skolné Dokumenty prokazujici osvobozeni od Uplaty |561/2004 Sb., - Skolsky zékon, Pravni povinnost Ne Ne Bézné A/10 nebo se Fidi uéetnimi predpisy
za predskolni vzdélavani, vyhl. MSMT €. 14/2005 Sb., - o predikolnim vzdélavani,
111/2006 Sb., - Zdkon o pomoci v hmotné nouzi,
117/1995 Sb., - Zdkon o statni socialni podpore,
108/2006 Sb., - Zakon o socialnich sluzbéch,
Zdkladni skoly
Zaméstnanecka agenda Kontaktni Udaje zaméstnance: jméno, 262/2006 Sb., - Zakonik prace, Pravni povinnost, spInéni Ne Ne 117 Kvalifikace a vzdélavani pracovnikd
ptijmeni, datum narozeni, rodné ¢islo, OP, 563/2004 Sb., - Zakon o pedagogickych pracovnicich a 0 zméné |smlouvy, 117.1 Kvalifikace a vzdélavani V10
trvalé bydlisté, telefon, email (obsah nékterych zdkon, 117.2 Podklady pro vzdélavani (hmotné zajisténi skoleni, kurzt) S5
pracovniho spisu dle ZP); doklady o 435/2004 Sb., - Zdkon o zaméstnanosti, 117.3 Adaptaéni programy zaméstnanct (Skoleni, kurzy) S5
zpUsobilosti k vykonu pedagogického 251/2005 Sb., - Zakon o inspekci prace, 118 Pracovni pomér
pracovnika (§ 3 z. 563/2004 Sb.) - osvéd&eni o |341/2017 Sb., - Nafizeni vlady o platovych pomérech 118.1 Osobni spisy S50
vzdélani, sjednand mzda, KPI, bonusy, ¢islo zaméstnancu ve vefejnych sluzbdch a sprave, 118.2 Pracovni doba (pracovni volno, Ulevy v praci, prace prescas) S5
uctu k poukdzani mzdy, pracovni zarazeni, 222/2010 Sb., - Natizeni vlady o katalogu praci ve vefejnych 118.3 Snizeni pracovniho tvazku S5
zUctovani mezd v jednotlivych mésicich, sluzbach a spravé, 118.4 Vedlejsi ¢innost, dohody o provedeni prace, dohody o pracovni ¢innosti S5
Eerpani dovolené, nemocenska, odvody statu, |586/1992 Sb., - Zakon o danich z pfijma, 118.5 Nahrada $kody S5
odvody ZP, vypis z rejstfiku trestd, 187/2006 Sb., - Zdkon o nemocenském pojisténi, 118.6 Nemocenské a socialni zabezpeceni pracovnikd, registr pojisténct S10
120/2001 Sb., - Exekuéni fad, 118.7 Zdravotni pojisténi, registr pojisténct S10
182/2006 Sb., - Insolvenéni zakon, 118.8 Vybérova fizeni na obsazeni pracovnich mist S5
582/1991 Sb., - Zakon o organizaci a provadéni socidlniho 118.9 Zadosti o zaméstnani S5
zabezpecdeni, 119 Zélezitosti pracovné pravni
589/1992 Sb., - Zakon o pojistném na socidlni zabezpeceni a 119.1 Pracovni fad, pracovni kazeri A5
prispévku na statni politiku zaméstnanosti, 119.2 Postihy podle zakoniku prace S5
155/1995 Sb., - Zdkon o dichodovém pojisténi, 119.3 Pracovné pravni spory V10
592/1992 Sh., - Zakon o pojistném na vieobecné zdravotni 119.4 Absence S5
pojisténi, 119.5 Rozbory (stav, pocty, platy zaméstnanct aj.) A5
373/2011 Sb., - Zakon o specifickych zdravotnich sluzbach, 120 Zalezitosti ¢lent obce, vybord a komisi
Vyhl. 79/2013 Sb., - o provedeni nékterych ustanoveni zékona 120.1 Vztahy vyplyvajici z vykonu funkce neuvolnéného ¢lena zastupitelstva S5
¢.373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach, (vyhlaska 120.3 Evidence ¢estnych prohlaseni podle zékona o stfetu zajma
o pracovnélékarskych sluzbach a nékterych druzich posudkové 120.3.1 Evidence ¢estnych prohlaseni podle zakona o stfetu zajmG: oznameni S5
péce), 120.3.2 Zadost o nahlizeni do registru, pofizovani vypisti a opisti S5
120.3.3 Sdéleni nepravdivosti ozndmeni S5
121 Mzdy, pajcky zaméstnancim
Spravni fizeni ve véci prijeti k zakladnimu  [Jméno, pFijmeni, adresy zékonnych zastupctl  |561/2004 Sb., - Skolsky zakon, Pravni povinnost Ne Ne BéZné A/10, miZe byt i S/5 v pFipadé spravniho fizeni

vzdélavani, pfestupu, Zadosti o odklad
Skolni dochazky

ditéte a nezl. ditéte, datum narozeni ditéte,

500/2004 Sb., - Spravni Fad,




Darovaci smlouvy Jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresy 89/2012 Sh., - Ob¢ansky zakonik, Pravni povinnost, splnéni Ne Ne 56 Smlouvy
darcaq, 586/1992 Sh., - Zakon o danich z pfijmd, smlouvy, 56.7 darovaci V/5
563/1991 Sb., - Zakon o uletnictvi,

Evidence dochazky déti Jméno, pfijmeni, adresa nezl. déti, pocty 117/1995 Sb., - Zakon o statni socialni podpore, Pravni povinnost Ne Ne 453.3 Vykazy kol a 3kolskych zafizeni S/5
hodin, 561/2004 Sb., - Skolsky zakon,

364/2005 Sb., - vyhlaska o vedeni dokumentace $kol a
Skolskych zafizeni a Skolni matriky a o predavani udajl z
dokumentace skol a skolskych zafizeni a ze Skolni matriky,

Skolni matrika Jméno, pfijmeni, rodné &islo, datum narozeni, |561/2004 Sb., - Skolsky zékon, Pravni povinnost Ne Ne Bé&7né A/10, mize byt upraveno dle pravidel MSMT nebo zfizovatele
statni obCanstvi, misto narozeni a misto 364/2005 Sb., - vyhlaska o vedeni dokumentace kol a
trvalého pobytu, popf. misto pobytu na Gzemi [Skolskych zafizeni a $kolni matriky a o pfedavani ddaju z
Ceské republiky podle druhu pobytu cizince dokumentace $kol a Skolskych zafizeni a ze Skolni matriky,
nebo misto pobytu v zahranici, nepobyva-li
dité uzemi Ceské republiky, datum zahajeni
vzdélavani ve Skole, Udaje o pribéhu a
vysledcich vzdélavani ve Skole, vyucovaci jazyk,
udaje o znevyhodnéni ditéte dle § 16
Skolského zakona, udaje o mimoradném
nadani, udaje o podplrnych opatfenich
poskytovanych ditéti v souladu s § 16
Skolského zédkona, udaje o zavérech vysetreni
uvedenych v doporuceni skolského
poradenského zafizeni, Udaje o zdravotni
zpUsobilosti ke vzdélavani a o zdravotnich
obtizich, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani, datum ukonceni vzdélavani ve
Skole; jméno a prijmeni zakonného zastupce,
misto trvalého pobytu nebo bydlisté, pokud
nemé na tzemi Ceské republiky misto trvalého
pobytu, adresa pro dorucovani pisemnosti,
telefonické spojeni,

Facebook, webové stranky sSkoly - nejde o [Prezentace skoly, fotografie z akci Skoly v Pro pofizovani fotografii neni zakonny podklad, Pro zverejnéni osobnich udajl Pokud se zpracovani provadi |Ne Nezjisténo, jedna se o probelamtiku, kterou si musi zajistit kazda skola, zpravidla skartaci nefesi
¢innost pfi niz dochazi ke zpracovani, jde o |rezimu "zpravodajské licence" (nikoli 89/2012 Sb., - Ob¢ansky zakonik (rozsifovat podobu ¢lovéka je |(jméno a pFijmeni, e-mail automatizované pak Ano, v
zpusob uvefejnéni, na ktery se vztahuje podobizny nezl. déti), kontakty na MS - mozné jen s jeho svolenim), obsahujici jméno a pfijmeni) ostatnich pripadech Ne
ochrana osobnich ddajt kontaktni Gdaje pedagogickych pracovniki jen nebo podobizny je nezbytny
s jejich souhlasem, souhlas
Integrace zdravotné postizenych déti Zpravy obsahujici pisemné vyjadieni $kolského |561/2004 Sb., - Skolsky zakon, Pravni povinnost Ne Ne Bé7né A/10, mize byt upraveno dle pravidel MSMT nebo zizovatele
poradenského zafizeni, popfipadé také 108/2006 Sb., - Zakon o socialnich sluzbach,
registrujiciho lékare, 372/2011 Sb., - Zadkon o zdravotnich sluzbach,

329/2011 Sb., - Zakon o poskytovani ddvek osobam se
zdravotnim postizenim,
373/2011 Sb., - Zakon o specifickych zdravotnich sluzbach,

Potvrzeni o vysi Skolného k zakonnym Na Zadost zakonného zastupce vystaveno zékon €. 586/1992 Sb., - o danich z pFijmQ, Pravni povinnost Ne Ne 181.7 Ostatni ucetni dokumenty S5
divodim potvrzeni o vy3i uhrazeného $kolného v
kalendafnim roce
Tridni kniha Priikazné Gdaje o poskytovaném vzdélavania |561/2004 Sb., - Skolsky zakon, Pravni povinnost Ne Ne 453.3 Vykazy kol a skolskych zafizeni S/5
jeho pribéhu,
Uéetnictvi Dariova a Ucetni evidence, u podnikatelG fyz. |586/1992 Sb., - Zakon o danich z pFijm0, Pravni povinnost Ne Ne 181 Ugetnictvi
osob obsahujici osobni Gdaje, 563/1991 Sb., - Zdkon o Ucetnictvi, 181.1 Ucetni vykazy
280/2009 Sb., - Dafiovy fad, 181.1.1 Ro¢ni Gcetni vykazy, ro¢ni ucetni zavérky, audit A10
134/2016 Sb., - Zdkon o zadavani vefejnych zakazek, 181.1.2 Mésicni ucetni vykazy, mésicni ucetni zavérky S10

181.10 Vyuctovani z vyhernich automata S5

181.11 Agenda dotaci V20

181.12 Uvéry, zéruky a dokumenty s obdobnou funkci S5

181.13 Cenné papiry, akcie V10

181.14 Projekéné programova dokumentace pro vedeni Ucetnictvi V10

181.2 Ugetni doklady o vydajich a pfijmech v hotovosti S10

181.3 Faktury S10

181.4 Ugetni doklady o nakladani s majetkem S10

181.5 Inventarni karty hmotného majetku (kromé zasob nebo Ucetnich pisemnosti je nahrazujicich)
S5

181.6 Seznamy Ciselnych znakl nebo jinych symbold a zkratek S5

181.7 Ostatni ucetni dokumenty S5

181.8 Ucetni doklady tykajici se nezaplacenych pohledavek ¢ nesplnénych zavazka $10
181.9 Uéetni doklady z prostfedkd EU 510




Kniha drazd Jméno a pfijmeni nezl. ditéte, popis uddlosti 561/2004 Sb., - Skolsky zakon, Pravni povinnost Ne Ne Béiné A/10
pfi vzniku Urazu, popis Urazu, lékatské zpravy, |Sdéleni ¢. 20 774/2001-20 Ministerstva Skolstvi, mladeze a
t&lovychovy Ceské republiky Seznam povinné dokumentace
Skol a skolskych zafizeni,
Skola v pfirodé, zotavovaci akce Posudky o zdravotni zpUsobilosti, 258/2000 Sb., - Zakon o ochrané vefejného zdravi, Pravni povinnost Ne Ne Nezjisténo, jedna se o probelamtiku, kterou si musi zajistit kazda skola, zpravidla skartaci nefesi
Socialné pravni ochrana déti Oznameni a vyZzadané informace dle 359/1999 Sb., - Zakon o socidlné - pravni ochrané déti, Pravni povinnost Ne Ne 555 péce o rodinu
soucinnosti dle zakona ¢. 359/1999 Sb., o 555.1 Socidlné pravni ochrana déti a mladeze:
socialné - pravni ochrané déti, 555.1.1 dokumenty postoupené, dokumentace déti, které dosahly zletilosti S/5
555.1.2 odvolani proti rozhodnuti V/15
555.1.3 dokumentace se spisovymi znackami Om, Nom, Pon V/15
555.2 Nahradni rodinna péce S/15
Pfestupky na useku skolského zakona Podnét k zahajeni prestupkového fizeni se 561/2004 Sb., - Skolsky zakon, Pravni povinnost Ne Ne 67 Prestupky, spravni delikty
zakonnym zastupcem nezl. ditéte, 250/2016 Sb., - Zakon o odpovédnosti za pfestupky a fizeni o 67.1 Rozbory, hodnoceni A/5
nich, 67.2 Evidence prestupkl S/5
67.3 Konkrétni p¥ipady V/5
67.4 Spravni delikty podnikajicich pravnickych osob a fyzickych osob V/5
67.5 Spravni delikty podle zdkona o obcich V/5
Zarizeni $kolniho stravovani PFihlagka ke $kolnimu stravovani déti, 7akta  |561/2004 Sb., - Skolsky zékon, Souhlas, splnéni smlouvy Ne Ne 56 Smlouvy
studentl v dobé jejich pobytu ve $kole, 56.10 o poskytovani sluzeb V/5
Socidlni péce - domovy pro seniory
Zaméstnanecka agenda Kontaktni Udaje zaméstnance: jméno, 262/2006 Sb., - Zakonik prace, Pravni povinnost, splnéni Ne Ne 117 Kvalifikace a vzdélavani pracovnikd
pfijmeni, datum narozeni, rodné ¢islo, OP, 435/2004 Sb., - Zdkon o zaméstnanosti, smlouvy, 117.1 Kvalifikace a vzdélavani V10
trvalé bydlisté, telefon, email (obsah 251/2005 Sb., - Zakon o inspekci préce, 117.2 Podklady pro vzdélavani (hmotné zajisténi skoleni, kurzd) S5
pracovniho spisu dle ZP); vypis z rejsttiku 341/2017 Sb., - Natizeni vlady o platovych pomérech 117.3 Adaptaéni programy zaméstnanct (Skoleni, kurzy) S5
trestd, sjednand mzda, KPI, bonusy, ¢islo G¢tu k[zaméstnancd ve vefejnych sluzbach a sprave, 118 Pracovni pomér
poukdzéni mzdy, pracovni zafazeni, zi¢tovani [222/2010 Sb., - Nafizeni vlady o katalogu praci ve vefejnych 118.1 Osobni spisy S50
mezd v jednotlivych mésicich, cerpani sluzbdch a sprave, 118.2 Pracovni doba (pracovni volno, Ulevy v praci, prace pfescas) S5
dovolené, nemocenska, odvody statu, odvody [586/1992 Sb., - Zdkon o danich z pfijmu, 118.3 Snizeni pracovniho tGvazku S5
ZP, 187/2006 Sb., - Zdkon o nemocenském pojisténi, 118.4 Vedlejsi ¢innost, dohody o provedeni prace, dohody o pracovni ¢innosti S5
120/2001 Sb., - Exekuéni fad, 118.5 Nahrada $kody S5
182/2006 Sb., - Insolvenéni zakon, 118.6 Nemocenské a socialni zabezpedeni pracovnikd, registr pojisténcd S10
582/1991 Sb., - Zakon o organizaci a provadéni socidlniho 118.7 Zdravotni pojisténi, registr pojisténct S10
zabezpeceni, 118.8 Vybérova fizeni na obsazeni pracovnich mist S5
589/1992 Sb., - Zakon o pojistném na socidlni zabezpeceni a 118.9 Zadosti 0 zaméstnani S5
prispévku na statni politiku zaméstnanosti, 119 Zélezitosti pracovné pravni
155/1995 Sb., - Zdkon o dichodovém pojisténi, 119.1 Pracovni fad, pracovni kazeri A5
592/1992 Sh., - Zakon o pojistném na vieobecné zdravotni 119.2 Postihy podle zakoniku prace S5
pojisténi, 119.3 Pracovné pravni spory V10
373/2011 Sb., - Zakon o specifickych zdravotnich sluzbach, 119.4 Absence S5
Vyhl. 79/2013 Sb., - o provedeni nékterych ustanoveni zakona 119.5 Rozbory (stav, pocty, platy zaméstnanct aj.) A5
¢.373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach, (vyhlaska 120 Z&lezitosti ¢lenti obce, vyborud a komisi
o pracovnélékarskych sluzbach a nékterych druzich posudkové 120.1 Vztahy vyplyvajici z vykonu funkce neuvolnéného ¢lena zastupitelstva S5
péce), 120.3 Evidence ¢estnych prohlaseni podle zékona o stfetu zajm
120.3.1 Evidence Eestnych prohlaseni podle zékona o stfetu zajm(: oznameni S5
120.3.2 Zadost o nahlizeni do registru, pofizovani vypisti a opisti S5
120.3.3 Sdéleni nepravdivosti ozndameni S5
121 Mzdy, ptjcky zaméstnanciim
Smlouva s klientem soc. sluzeb klientské Udaje: jméno, pfijmeni, rodné &islo, [108/2006 Sb., - Zakon o socialnich sluzbach, Splnéni smlouvy Ne Ne 56 Smlouvy

datum narozeni, trvalé bydlisté,

89/2012 Sb., - Obcansky zakonik,

56.10 o poskytovani sluzeb V/5




Poskytovani socidlnich sluzeb v domovech |klientské Gdaje: jméno, pfijmeni, datum 108/2006 Sb., - Zakon o socialnich sluzbéch, Pravni povinnost Ne Ne 553 Socialni sluzby
pro seniory narozeni, rodné Cislo, trvalé bydlisté, 89/2012 Sh., - Ob¢ansky zakonik, 553.1 Rizeni, kontrola a rozvoj na useku sociélnich sluzeb V/10
informace o poskytnutych sluzbach socidlnia [111/2006 Sb.- Zdkon o pomoci v hmotné nouzi, 553.2 Zafizeni socialnich sluzeb
zdravotni péce a o zdravotnim stavu, 505/2006 Sb., - Vyhlaska, kterou se provadéji néktera 553.2.1 Zfizovani A/5
ustanoveni zakona o socidlnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich 553.2.2 Skoleni zaméstnanc( S/5
predpisu, v platném znéni (vyhl. 387/2017 Sb.), 553.2.3 Organizacni a provozni zalezitosti, metodika S/5
372/2011 Sb., - Zakon o zdravotnich sluzbach a podminkach 553.2.4 Pfijimani osob do zafizeni socidlnich sluzeb S/5
jejich poskytovéni (zékon o zdravotnich sluzbéch), 553.3 Odvolani proti rozhodnuti na Useku socialnich sluzeb S/10
48/1997 Sb., - Zakon o vefejném zdravotnim pojisténi a o
zméné a doplnéni nékterych souvisejicich zakond,
329/2011 Sb., - Zakon o poskytovani ddvek osobam se
zdravotnim postizenim,
582/1991 Sh., - Zakon o organizaci a provadéni socidlniho
zabezpeceni,
565/1990 Sb., - Zakon o mistnich poplatcich,
537/2006 Sb., - Vyhl. o o¢kovéni proti infekénim nemocem,
306/2012 Sh., - Vyhl. o podminkdach pfedchézeni vzniku a Sifeni
infekénich onemocnéni a o hygienickych pozadavcich na provoz
zdravotnickych zafizeni a Ustav( socialni péce,
Uéetnictvi Dariova a Ucetni evidence, u podnikateld fyz. |586/1992 Sb., - Zakon o danich z pfijmd, Pravni povinnost Ne Ne 181 Ucetnictvi
osob obsahujici osobni Gdaje, 563/1991 Sb., - Zdkon o UGcetnictvi, 181.1 Ugetni vykazy
134/2016 Sb., - Zdkon o zadavani vefejnych zakazek, 181.1.1 Ro¢ni Gcetni vykazy, roni ucetni zavérky, audit A10
89/2012 Sb., - Ob¢&ansky zakonik, 181.1.2 Mésicni ucetni vykazy, mésicni Géetni zavérky S10
280/2009 Sb., - Dafiovy fad, 181.10 Vyuctovani z vyhernich automata S5
181.11 Agenda dotaci V20
181.12 Uvéry, zaruky a dokumenty s obdobnou funkci S5
181.13 Cenné papiry, akcie V10
181.14 Projekéné programova dokumentace pro vedeni Gcetnictvi V10
181.2 Ugetni doklady o vydajich a pfijmech v hotovosti $10
181.3 Faktury S10
181.4 Ucetni doklady o naklddani s majetkem $10
181.5 Inventarni karty hmotného majetku (kromé zasob nebo ucetnich pisemnosti je nahrazujicich)
S5
181.6 Seznamy ciselnych znakl nebo jinych symbold a zkratek S5
181.7 Ostatni ucetni dokumenty S5
181.8 Ucetni doklady tykajici se nezaplacenych pohledavek ¢i nesplnénych zavazka $10
181.9 Uéetni doklady z prostfedkd EU 510
Meéstskd policie
Zaméstnanecka agenda Kontaktni Udaje zaméstnance: jméno, 262/2006 Sb., - Zakonik prace, Pravni povinnost, spInéni Ne Ne 117 Kvalifikace a vzdélavani pracovnik

pfijmeni, datum narozeni, rodné ¢islo, OP,
trvalé bydlisté, telefon, email (obsah
pracovniho spisu dle ZP); vypis z rejsttiku
trestd, sjednand mzda, KPI, bonusy, ¢islo uctu k
poukazani mzdy, pracovni zafazeni, zu¢tovani
mezd v jednotlivych mésicich, ¢erpani
dovolené, nemocenskd, odvody statu, odvody
ZP,

435/2004 Sb., - Zdkon o zaméstnanosti,

251/2005 Sb., - Zakon o inspekci prace,

341/2017 Sb., - Natizeni vlady o platovych pomérech
zaméstnancl ve verejnych sluzbach a spravé,

222/2010 Sh., - Natizeni vlady o katalogu praci ve vefejnych
sluzbach a spravé,

586/1992 Sb., - Zakon o danich z pfijma,

187/2006 Sb., - Zadkon o nemocenském pojisténi,

120/2001 Sb., - Exekuéni Fad,

182/2006 Sb., - Insolvenéni zakon,

582/1991 Sb., - Zakon o organizaci a provadéni socidlniho
zabezpecdeni,

589/1992 Sb., - Zakon o pojistném na socidlni zabezpeceni a
prispévku na statni politiku zaméstnanosti,

155/1995 Sb., - Zdkon o dichodovém pojisténi,

592/1992 Sb., - Zakon o pojistném na vieobecné zdravotni
pojisténi,

373/2011 Sb., - Zakon o specifickych zdravotnich sluzbach,
Vyhl. 79/2013 Sb., - o provedeni nékterych ustanoveni zakona
¢.373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach, (vyhlaska
o pracovnélékarskych sluzbach a nékterych druzich posudkové
péce),

smlouvy,

117.1 Kvalifikace a vzdélavani V10

117.2 Podklady pro vzdélavani (hmotné zajisténi skoleni, kurzt) S5

117.3 Adaptaéni programy zaméstnanct (Skoleni, kurzy) S5

118 Pracovni pomér

118.1 Osobni spisy S50

118.2 Pracovni doba (pracovni volno, Ulevy v praci, prace prescas) S5

118.3 Snizeni pracovniho tvazku S5

118.4 Vedlejsi ¢innost, dohody o provedeni prace, dohody o pracovni ¢innosti S5
118.5 Nahrada $kody S5

118.6 Nemocenské a socialni zabezpedeni pracovnikd, registr pojisténcd S10
118.7 Zdravotni pojisténi, registr pojisténcti S10

118.8 Vybérova fizeni na obsazeni pracovnich mist S5

118.9 Zadosti o zaméstnani S5

119 ZéleZitosti pracovné pravni

119.1 Pracovni fad, pracovni kdzeri A5

119.2 Postihy podle zakoniku prace S5

119.3 Pracovné pravni spory V10

119.4 Absence S5

119.5 Rozbory (stav, potty, platy zaméstnancu aj.) A5

120 Zélezitosti ¢lend obce, vybord a komisi

120.1 Vztahy vyplyvajici z vykonu funkce neuvolnéného ¢lena zastupitelstva S5
120.3 Evidence ¢estnych prohlaseni podle zakona o stfetu zajmu

120.3.1 Evidence Eestnych prohldseni podle zékona o stfetu zajm(: oznameni S5
120.3.2 Zadost o nahliZeni do registru, poFizovani vypist a opisti S5

120.3.3 Sdéleni nepravdivosti ozndmeni S5

121 Mzdy, pGjcky zaméstnancim




PInéni povinnosti MP Jméno, pfijmeni, datum narozeni, rodné ¢islo, |553/1991 Sb., - Zakon o obecni policii, Pravni povinnost Ne Ne 67 Prestupky, spravni delikty
trvalé bydlisté, uredni zaznam, podpis, rasovy [250/2016 Sb., - Zdkon o odpovédnosti za pfestupky a fizeni o 67.1 Rozbory, hodnoceni A/5
¢i etnicky updvod, politické nazory, nich, 67.2 Evidence pFestupkd V/5
nabozenské vyznani ¢i filozofické presvédéeni, |251/2016 Sb., - Zakon o nékterych prestupcich, 67.3 Konkrétni pfipady V/5
¢lenstvi v odborech, genetické udaje, 365/2000 Sb., - Zakon o informacnich systémech vefejné 67.4 Spravni delikty podnikajicich pravnickych osob a fyzickych osob V/5
biometrické Udaje za ucelem jedinecné spravy, 67.5 Spravni delikty podle zakona o obcich V/5
identifikace fyzické osoby, Gdaje o zdravotnim [128/2000 Sb., - Zdkon o obcich, 614.1 Organiza¢ni a vécné problémy vefejného pofadku na jednotlivych dsecich V/5
stavu, Udaje o sexualnim Zivoté, udaje o 614.2 Obecni policie
sexualni orientaci, 614.2.2 Utedni zdznamy o vykonu méstské policie V/10
614.2.3 Dokumenty ve véci vykonu rozhodnuti S/5
614.2.4 Osvédceni straznikd méstské policie (vydani, pozastaveni platnosti, odejmuti,
vraceni) S/5
614.3 Souéinnost s jinymi organy a organizacemi S/5
Provoz dohlizeciho kamerového systému |Podobizna, biometrické Udaje za ucelem 553/1991 Sb., - Zakon o obecni policii, Pravni povinnost Ne Ne Neni - Ize urcit
jedinecné identifikace fyzické osoby, 250/2016 Sh., - Zakon o odpovédnosti za pfestupky a Fizeni o
nich,
251/2016 Sh., - Zakon o nékterych pfestupcich,
128/2000 Sb., - Zakon o obcich,
Uéetnictvi Dariova a Ucetni evidence, u podnikateld fyz. |586/1992 Sb., - Zakon o danich z pfijmd, Pravni povinnost Ne Ne 181 Ucetnictvi
osob obsahujici osobni Gdaje, 563/1991 Sb., - Zakon o Ucetnictvi, 181.1 Ugetni vykazy
181.1.1 Roéni ucetni vykazy, roéni uéetni zavérky, audit A10
181.1.2 Mésicni ucetni vykazy, mésicni icetni zavérky S10
181.10 Vyuctovani z vyhernich automat( S5
181.11 Agenda dotaci V20
181.12 Uvéry, zaruky a dokumenty s obdobnou funkci S5
181.13 Cenné papiry, akcie V10
181.14 Projekéné programova dokumentace pro vedeni Gcetnictvi V10
181.2 Ugetni doklady o vydajich a pfijmech v hotovosti 510
181.3 Faktury S10
181.4 Ucetni doklady o naklddani s majetkem $10
181.5 Inventarni karty hmotného majetku (kromé zasob nebo ucetnich pisemnosti je nahrazujicich)
S5
181.6 Seznamy ciselnych znakl nebo jinych symbold a zkratek S5
181.7 Ostatni ucetni dokumenty S5
181.8 Ucetni doklady tykajici se nezaplacenych pohledavek ¢ nesplnénych zavazka S10
181.9 Ucetni doklady z prostfedkd EU 510
Technické sluZby
Zaméstnanecka agenda Kontaktni Udaje zaméstnance: jméno, 262/2006 Sb., - Zakonik prace, Pravni povinnost, spInéni Ne Ne 117 Kvalifikace a vzdélavani pracovnik
pfijmeni, datum narozeni, rodné ¢islo, OP, 435/2004 Sb., - Zdkon o zaméstnanosti, smlouvy, 117.1 Kvalifikace a vzdélavani V10
trvalé bydlisté, telefon, email (obsah 251/2005 Sb., - Zakon o inspekci prace, 117.2 Podklady pro vzdélavani (hmotné zajisténi skoleni, kurzd) S5
pracovniho spisu dle ZP); vypis z rejstfiku 341/2017 Sb., - Natizeni vlady o platovych pomérech 117.3 Adaptaéni programy zaméstnanct (Skoleni, kurzy) S5
trestd, sjednand mzda, KPI, bonusy, ¢islo Uctu k[zaméstnancd ve vefejnych sluzbach a sprave, 118 Pracovni pomér
poukdzéni mzdy, pracovni zafazeni, za¢tovani (222/2010 Sb., - Nafizeni vlady o katalogu praci ve vefejnych 118.1 Osobni spisy S50
mezd v jednotlivych mésicich, ¢erpani sluzbach a spravé, 118.2 Pracovni doba (pracovni volno, Ulevy v praci, prace pfescas) S5
dovolené, nemocenska, odvody statu, odvody [586/1992 Sb., - Zdkon o danich z pfijmd, 118.3 Snizeni pracovniho tvazku S5
ZP, 187/2006 Sb., - Zdkon o nemocenském pojisténi, 118.4 Vedlejsi ¢innost, dohody o provedeni prace, dohody o pracovni ¢innosti S5
120/2001 Sb., - Exekuéni Fad, 118.5 Nahrada $kody S5
182/2006 Sb., - Insolvenéni zakon, 118.6 Nemocenské a socialni zabezpedeni pracovnikd, registr pojisténcd S10
582/1991 Sb., - Zakon o organizaci a provadéni socidlniho 118.7 Zdravotni pojisténi, registr pojisténcti S10
zabezpecdeni, 118.8 Vybérova fizeni na obsazeni pracovnich mist S5
589/1992 Sh., - Zakon o pojistném na socidlni zabezpeceni a 118.9 Zadosti o zaméstnani S5
prispévku na statni politiku zaméstnanosti, 119 ZéleZitosti pracovné pravni
155/1995 Sb., - Zdkon o dichodovém pojisténi, 119.1 Pracovni fad, pracovni kdzeri A5
592/1992 Sb., - Zakon o pojistném na vieobecné zdravotni 119.2 Postihy podle zakoniku prace S5
pojisténi, 119.3 Pracovné pravni spory V10
373/2011 Sb., - Zakon o specifickych zdravotnich sluzbach, 119.4 Absence S5
Vyhl. 79/2013 Sb., - o provedeni nékterych ustanoveni zdkona 119.5 Rozbory (stav, potty, platy zaméstnancu aj.) A5
¢.373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach, (vyhlaska 120 Zélezitosti ¢lend obce, vybord a komisi
o pracovnélékarskych sluzbach a nékterych druzich posudkové 120.1 Vztahy vyplyvajici z vykonu funkce neuvolnéného ¢lena zastupitelstva S5
péce), 120.3 Evidence ¢estnych prohlaseni podle zakona o stfetu zajmu
120.3.1 Evidence &estnych prohldseni podle zékona o stfetu zajm(: oznameni S5
120.3.2 Zadost o nahliZeni do registru, poFizovani vypist a opisti S5
120.3.3 Sdéleni nepravdivosti ozndmeni S5
121 Mzdy, pGjcky zaméstnancim
Zpracovani odpadu Jméno, pfijmeni, titul, trvalé bydlisté, misto 185/2001 Sb., - Zdkon o odpadech, Pravni povinnost Ne Ne 249 Odpadové hospodarstvi
nakladky, I€0/ DIC, sidlo, telefon, 93/2016 Sb., - Vyhlaska o Katalogu odpadu, 249.4 Evidence hld$eni S/5
Poskytovani technickych sluzeb Jmeéno, pfijmeni, titul, trvalé bydlisté, misto 185/2001 Sb., - Zdkon o odpadech, Pravni povinnost Ne Ne 611 Hospodafisko-provozni zaleZitosti

sluzby, ICO/ DIC, sidlo, telefon,

611.4 Objednavky pro zajisténi hospodafsko-provozni éinnosti S/5




Pronajem hrobového mista Jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni, datum |256/2001 Sb., - Zakon o pohFebnictvi, Pravni povinnost, Splnéni Pokud se zpracovani provadi |Ne 260.2 Evidence hrob(i A/5
umrti, trvalé bydlisté, misto posledniho 122/2004 Sb., - Zakon o vale¢nych hrobech a pietnich mistech a|smlouvy automatizované pak Ano, v 260.3 Evidence valeénych hrob A/5
pobytu, podpis, 0 zméné zdkona €. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi a 0 zméné ostatnich pripadech Ne Skartacni IhGta zacind plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po pofizeni nové evidence.
nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisu,
Uéetnictvi Dariova a Ucetni evidence, u podnikateld fyz. |586/1992 Sb., - Zakon o danich z pfijmd, Pravni povinnost Ne Ne 181 Ucetnictvi

osob obsahujici osobni Gdaje,

563/1991 Sb., - Zakon o Ucetnictvi,

181.1 Ugetni vykazy

181.1.1 Ro¢ni Ucetni vykazy, ro¢ni Ucetni zavérky, audit A10

181.1.2 Mésicni ucetni vykazy, mésicni Gcetni zavérky S10

181.10 Vyuctovani z vyhernich automatd S5

181.11 Agenda dotaci V20

181.12 Uvéry, zaruky a dokumenty s obdobnou funkci S5

181.13 Cenné papiry, akcie V10

181.14 Projek¢né programova dokumentace pro vedeni Ucetnictvi V10

181.2 Ucetni doklady o vydajich a pfijmech v hotovosti $10

181.3 Faktury S10

181.4 Ucetni doklady o naklddani s majetkem $10

181.5 Inventarni karty hmotného majetku (kromé zasob nebo ucetnich pisemnosti je nahrazujicich)
S5

181.6 Seznamy Ciselnych znakl nebo jinych symbold a zkratek S5

181.7 Ostatni ucetni dokumenty S5

181.8 Ucetni doklady tykajici se nezaplacenych pohledavek ¢ nesplnénych zavazka S10
181.9 Ucetni doklady z prostfedkd EU 510




